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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) DEL
INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE
NUEVO LEON (ISSSTELEON)

INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales para los
Trabajadores del Estado de Nuevo Ledn, en adelante “ISSSTELEON”, es un instrumento de gestion documental
que contempla acciones de seguimiento para la estandarizacién, depuracién, orden, modernizacién y
mejoramiento continuo de los procesos documentales y archivisticos, desarrollando estructuras normativas,
técnicas y metodoldgicas para establecer e implementar estrategias encaminadas a mejorar el proceso de
organizacion y conservacién documental en los archivos de tramite y concentracién con los que cuenta el
ISSSTELEON.

OBJETIVO

Establecer las acciones a realizar por las distintas Unidades Administrativas del ISSSTELEON a fin de dar
cumplimiento a lo establecido por de la Ley de Archivo del Gobierno del Estado de Nuevo Ledn.

FUNDAMENTO LEGAL

El presente documento se emite conforme a lo dispuesto en el TITULO SEGUNDO “DE LA ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL”, CAPITULO V “DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, articulos
23, 24y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn.

ANTECEDENTES

En fecha 04 de noviembre de 2019 se publicé en el Periédico Oficial del Estado de Nuevo Ledn la Ley de Archivos
para el Estado de Nuevo Ledn, misma que entré en vigor a los 365 dias habiles siguientes contados a partir del
dia siguiente de su publicacién en el POE. La Ley en mencién es de orden publico y de observancia general en el
Estado de Nuevo Ledn y tiene como objeto el establecer los principios y las bases generales para la organizacion
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y conservacion, administracion y preservacién homogénea de los archivos en posesién de cualquier autoridad,
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érgano y organismo de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial.

En ese contexto, el articulo 24, fraccién 1V, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica del
Estado de Nuevo Ledn, determina que los sujetos obligados deben mantener actualizados sus sistemas de

archivo y gestién.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

El siguiente calendario establece actividades a realizar durante el ejercicio 2025 para mejorar y profesionalizar

el Orden y control del Archivo del Instituto:

Continuar con la habilitacion de nuevas areas en la Unidad 2 asi como iniciar con el
equipamiento de una Oficina dentro de la Unidad 2 a efecto de que sea un espacio de utilidad
ler. para la administracién de Archivo.
Trimestre
Traslado de archivos que actualmente se encuentren resguardados en el sétano de Edificio
Administrativo a la Unidad 2 bajo los principios de conservacién, procedencia, integridad,
disponibilidad y accesibilidad que marca la Ley. Lo anterior derivado del cambio de ejercicio,
por lo que se realizara el resguardo de los Archivos 2023 y 2024.
Depuracion de Documentacion que no se considera como Archivo y que las distintas Unidades
2do. Administrativas tienen en resguardo en sus espacios predefinidos dentro de la Unidad 2.
Trimestre
Se Inicia el Proyecto de Digitalizacion de Archivo con més de 10 afios de antigiiedad, el cual
no se encontraba digitalizado a efecto de continuar con el resguardo digital.
3er.
Trimestre | Se inicia la Depuracion del Archivo que ya cumplié su tiempo de resguardo y que ya se
encuentra digitalizada para su conservacion en formato digital.
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Se Inicia el Proceso de Actualizacién del Inventario General del Archivo y posteriormente se

procederd a la Actualizacidon o Correccién del etiquetado que sea necesario para tener una

plena identificacién del mismo.
4to.

Trimestre

En este periodo se realizard la depuracion del Archivo que no haya cumplido su tiempo de vida
uatil conforme a los afios mencionados en el Articulo 59 de la Ley de Archivo del Estado de
Nuevo Ledn.

El presente documento se emite el 24 de enero delfejercicio 2025-dos mil veinticinco.

LIC. DANIEL/FERNA _
SUBDI CT?ié DE CONTROL INTERNO
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